REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
W SZKOLE PODSTAWOWEJ im. JOZEFA WESZKI
w RUDOLTOWICACH

Rozdziat 1
Zagadnienia ogdlne
81.

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoly.

2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz

rodzice;
1) uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym,
2) nauczyciele i pracownicy na podstawie karty czytelnika,
3) rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka lub dowodu osobistego.
Rozdziat I1
Funkcje biblioteki
§2.
Biblioteka:

1. Shuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych,
opiekunczych szkoly oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych sig¢
w szkole.

3. Jest pracownig dydaktyczna, w ktdrej zajecia prowadzg nauczyciele, bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotéw, korzystajac ze zgromadzonych zbioréw
uzupehiajgcych programy nauczania i wychowania.

4. Pelni funkcj¢ osrodka informacji w szkole: dla uczniéw, nauczycieli i rodzicOw.

Rozdziat 111
Organizacja biblioteki
§3.
1. Nadzor:

Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty podstawowe;,
ktory:
1) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i $rodki

finansowe na dziatalnos¢ biblioteki,
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3.

2) zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie
przy zmianie pracownika.
Lokal:
1) Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalnia z czytelnig
2) Wyposazenie biblioteki stanowia:
a) odpowiednie meble, sprzet biblioteczny oraz urzadzenia komputerowe
i audiowizualne, ktére umozliwiaja : bezpieczne 1 funkcjonalne
funkcjonowanie oraz udostepnianie zbiordéw.
Zbiory:
1) Biblioteka gromadzi nastepujgce materiaty:
a) wydawnictwa informacyjne,
b) podrgczniki i programy szkolne dla nauczycieli,
€) podreczniki szkolne udostepniane uczniom na caty rok szkolny,
d) lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotoéw nauczania,
e) lektury uzupehiajace do jezyka polskiego,
f) literature popularnonaukowa i naukowa,
g) wybrane pozycje z literatury pigknej,
h) wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
i) odpowiednig prase dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli,
J) podstawowe wydawnictwa stanowigce pomoc w pracy dydaktyczno-
wychowawczej nauczycieli,
k) materialy audiowizualne, dzwigckowe, wizualne i elektroniczne,
I) materiaty regionalne.
2) Rozmieszczenie zbiordw:
a) literatura pickna stoi w uktadzie dzialowym,
b) literatura popularnonaukowa i naukowa — wg UKD,
c) lektury do jezyka polskiego — alfabetycznie wg klas,
d) ksiegozbior podreczny — w czytelni i przy ladzie bibliotecznej,
e) gazety codzienne oraz czasopisma spoteczno-kulturalne przechowuje sie w
bibliotece przez caty rok, czasopisma metodyczne moga by¢ przechowywane
w pracowniach przedmiotowych,
f) prasa i ksiegozbior podreczny udostepniane sa w czytelni i do pracowni na

zajecia.



4. Pracownicy:

1)
2)

biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,

zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrgbne przepisy.

5. Czas pracy biblioteki:

1)

2)

3)

biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych

oraz w czasie przerw zgodnie z organizacja roku szkolnego,

a) szczegdlowe godziny otwarcia biblioteki sa wywieszone na drzwiach biblioteki
oraz na gazetce biblioteki, na gldwnym korytarzu szkoty.

okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania W

bibliotece skontrum,

czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.

6. Finansowanie wydatkow:

1)
2)

3)
4)

wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,

wysoko$¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest w trakcie opracowywania
planu budzetowego szkoty na nowy rok kalendarzowy.

propozycje wydatkow na uzupelienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoty,
dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow i1 innych

ofiarodawcow.

Rozdzial IV
Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§4.

1. Praca pedagogiczna:

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

1)

2)

3)

4)

5)

realizowania zadan i dziatalnosci biblioteki zgodnie z zapisami ujetymi w Statucie
SP, Regulaminie biblioteki szkolnej, Planie pracy biblioteki oraz z obowigzkami
bibliotekarza ujgtymi w zakresie obowigzkow,

udostgpniania zbiorbw w wypozyczalni 1 czytelni zgodnie z regulaminem
biblioteki,

indywidualnego doradztwa w doborze lektury w zaleznosci od indywidualnych
zainteresowan 1 potrzeb,

prowadzenia dziatalnosci informacyjnej 1 propagujacej czytelnictwo (np. konkursy,
wystawy, gazetki, spotkania itp.), biblioteke i jej zbiory,

wspotpracy z wychowawcami, nauczycielami przedmiotow, opiekunami

organizacji szkolnych oraz kot zainteresowan, rodzicami, z innymi bibliotekami w



6)

7)

8)
9)

realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczych szkoty, takze w rozwijaniu kultury
czytelniczej uczniow i przygotowaniu ich do samoksztalcenia,

prowadzenia zespolu ucznidw wspotpracujacych z bibliotekg 1 pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy,

informowania nauczycieli i wychowawcdw na podstawie obserwacji pedagogicznej
I prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach,
prowadzenia r6znych form upowszechniania czytelnictwa,

diagnozowania zainteresowan, potrzeb czytelniczych,

10) wspierania uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych,

11) wspolpracy z Miejsko - Powiatowa Bibliotekag Publiczng oraz Biblioteka

Pedagogiczng w  Pszczynie, W zakresie gromadzenia, przechowywania
i udostepniania zbioréw bibliotecznych, tworzenia i upowszechniania zrdédet
informacyjnych, wspdlnej organizacji imprez czytelniczych oraz wymiany

doswiadczen bibliotekarzy.

2. Praca organizacyjno — techniczna.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest

do:
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

troszczenia si¢ o wlasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke biblioteki,
gromadzenia zbiorow - zgodnie z potrzebami placowki,

wypozyczania i udostepniania zbioroéw bibliotecznych,

ewidencjonowania zbioréw — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),
selekcji zbiorow (materialéw zbednych i zniszczonych),

organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiggozbioru podrecznego,
prowadzenie  katalogdw,  Kkartotek, teczek  tematycznych,  zestawien
bibliograficznych, itp.),

prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki, statystyki dziennej i okresowej
aktywnosci czytelniczej uczniow,

planowanie pracy: opracowanie rocznego planu pracy biblioteki oraz planu dziatan

rozwijajacych czytelnictwo,

10) sktadanie do dyrektora szkoly semestralnego i rocznego sprawozdania z pracy

biblioteki i oceny stanu czytelnictwa w szkole,
i. planowanie zakupoéw wynikajacych z zainteresowan czytelnikow oraz potrzeb

szkoty,



11) korzystanie z dostepnych technologii informacyjnych i doskonalenie wlasnego
warsztatu pracy.
3. Inne obowiazki I uprawnienia:
1) odpowiedzialno$¢ za stan i wykorzystanie zbiorow,
2) uzgadnianie stanu majatkowego z ksiggowoscia,
3) wspoéldziatanie z nauczycielami i wychowawcami,
4) wspoltpraca z rodzicami,
5) wspotpraca z innymi bibliotekami szkolnymi i pozaszkolnymi, instytucjami,
organizacjami,

6) proponowanie innowacji w dziatalno$ci biblioteczne;.

Rozdziat V
Zasady wypozyczania ksiazek i1 korzystania z czytelni

§5.

1. Postanowienia ogolne:
1) Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie i ich rodzice oraz
nauczyciele i pracownicy szkoty.
2) Czytelnicy maja prawo do bezplatnego korzystania ze zbioréw bibliotecznych.
3) Czytelnik zobowigzany jest do zwrotu wypozyczonych przez siebie ksigzek.
4) W bibliotece nalezy zachowac¢ cisz¢ i porzadek.
2. Zasady wypozyczania ksigzek — Regulamin wypozyczalni
1) Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbalosci o wypozyczone ksigzki.
2) Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki:
a) lektury na okres 2 tygodni,
b) pozostate ksigzki na okres 1 miesigca,
C) w uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢
liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.
3) Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.
4) Korzystajacy z czytelni wpisuje si¢ do zeszytu odwiedzin.
5) W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane
nastepujace kary:
a) nagana wychowawcy klasy,
b) praca na rzecz biblioteki,

C) wstrzymanie wypozyczeni, az do momentu zwrdcenia zaleglych pozycji.



3.

6) W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrocic¢ taka sama
albo inng o réwnej lub wickszej wartosci pozycje wskazang przez bibliotekarza.

7) Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrocone przed koncem roku
szkolnego w ogloszonym terminie.

8) W bibliotece nalezy zachowac cisze.

9) Na terenie biblioteki obowigzuje zakaz spozywania positkow, picia napojow oraz
korzystania z telefonéw komadrkowych.

10) Czytelnicy opuszczajacy szkole (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do
pobrania tzw. Karty obiegowej zaswiadczajacej zwrot materialdow wypozyczonych
z biblioteki.

11) Uczniom bioragcym systematycznie udziat w pracach biblioteki moga by¢
przyznane nagrody na koniec roku szkolnego.

Zasady korzystania z czytelni — Regulamin czytelni.

1) W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow tj. z ksiggozbioru
podrecznego, czasopism i zbiorow wypozyczalni.

2) Z ksiggozbioru podrecznego i czasopism mozna korzysta¢ tylko na miejscu, nie
wynoszac ich poza czytelnie.

3) Czytelnik ma wolny dostep do czasopism.

4) Z ksiegozbioru podr¢cznego korzysta za posrednictwem bibliotekarza

5) Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwrdci¢ czytane ksigzki bibliotekarzowi.

6) W czytelni obowigzuje cisza. Czytelnicy zachowujgcy si¢ glo$no, tamigcy zasady
regulaminu mogg by¢ wyproszeni z czytelni.

7) W czytelni nie wolno spozywacé positkow.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 2 wrze$nia 2019 r.



